
Vejledning: Genupload artikel / vedhæft billede mm. / svar redaktøren 
 

Start med at logge ind (se anden vejledning).  

Klik herefter på ”Indsend”:  

 

 

Klik på ”se dine igangværende indsendelser”: 

 

 

Her er der et overblik over alle dine indsendelsesfiler: 

 

 



 

For at redigere navnet på et dokument, skal du klikke på den lille trekant til venstre og derefter på ”Rediger”: 

 
 

Klik på ”Publikation” for at redigere ”Titel & Resumé”, ”Bidragydere” eller ”Publiceringsversioner”: 

 

 

Husk at gemme nederst på siden: 

 

 

 

 



Ønsker du at genuploade artiklen, tilføje et dokument/billede eller skrive en besked til redaktøren, skal det gøres 

under ”Indsendelser”. Tryk på ”Upload fil”: 

 

 

Her er det muligt at skrive en besked og tilføje dokumenter. Udfyld emne og besked, upload evt. en fil (fx et billede):  

 

 

 

 

 

 

Filer uploades ved samme fremgangsmåde som tidligere, ved først at vælge ”Artikelmateriale”: 



 

 

Upload fil og klik på ”Fortsæt”:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Dernæst kan man gennemse oplysninger og tilføje billedtekst eller lignende. Klik derefter på ”Fortsæt”: 

 

 

Tilføj evt. andre filer og klik derefter på ”Udfør”: 

 

 

 

 

 



 

Når filen er uploadet, skal du klikke på ”OK”: 

 

 

Du kan nu se dine ekstra filer og redigere dem, samt tilføje flere indlæg/beskeder.  

 

 

Ønsker du derimod at tilføje marketing, tilladelser, rapporter eller andet, skal du klikke på ”Bibliotek”: 

 

 

Klik på ”Tilføj en fil”: 



 

 

Udfyld navn og type og vælg den fil, du ønsker at tilføje, ved at trykke ”Upload fil”. Klik herefter på ”OK”: 

 

 

 


