
Vejledning: Upload af artikel – første upload 
 

Start med at logge ind (se anden vejledning).  

Klik herefter på ”Indsend”:  

 

 

Klik på ”Foretag en ny indsendelse”: 

 

 

Vælg sektion: 

 

 

 

 

 



Tjek om artiklen opfylder alle krav og kryds af: 

 

 

Herefter har du mulighed for at skrive en kommentar til redaktøren: 

 

 

Læs betingelserne igennem og acceptér. Tryk derefter på ”Gem og fortsæt”:

 

 

Upload artikel ved først at vælge artikelmateriale fx ”Artikeltekst / Manuscript”: 

 

 



Vælg den fil, du ønsker at uploade, og klik på ”Fortsæt”: 

 

 

Her er der mulighed for at gennemse dine oplysninger og evt. redigere navnet på filen.  

Klik herefter på ”Fortsæt”: 

 

 

Til sidst har du mulighed for at tilføje en ekstra fil eller tilrette eksisterende filer (kan også gøres senere: se anden 

vejledning). Klik dernæst på ”Udfør”: 

 



Du kan nu se de filer, du har uploadet. Klik på ”Gem og fortsæt” for at gå videre til step 3: 

 

 

 

I step 3 skal du indtaste metadata, herunder titel og resumé: 

 

 

Hvis der er andre forfattere/bidragydere, kan de nu tilføjes ved at klikke på ”Tilføj bidragyder”: 

 

 

 

 



 

Bidragyderens informationer kan nu udfyldes:  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Angiv herefter bidragyderens rolle og klik på ”Gem”: 

 

 

Du kan nu se alle bidragydere og evt. ændre rækkefølgen på dem ved at klikke på ”Rækkefølge” og trække navnene 

op og ned. Klik dernæst på ”Udført”: 

 

 

Udfyld feltet for OpenAIRE ProjektID (hvis relevant) og klik herefter på ”Gem og fortsæt”: 

 

 

 

 

 

 

 



Du har nu udfyldt alle informationer. Du kan evt. gå tilbage og rette til, inden du klikker på ”Afslut indsendelse”:  

 

 

For at afsende artiklen, skal du bekræfte det ved klikke på ”OK”: 

 

 

 

Du vil nu få en bekræftelse på mail: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Mens du venter på, at redaktionen gennemser din artikel, har du følgende muligheder:  

 

 

 

Det er muligt at redigere din artikel eller tilføje dokumenter/billeder på et senere tidspunkt (se anden vejledning).  

 

 

 


