O]S-guide: Upload et nyt manuskript

1. Abn http://ojs.statsbiblioteket.dk/index.php/dut/index
Log pa med dit Brugernavn og din kode (se nedenfor). Kryds af ved "Husk mig’, sa husker din

computer dig, sa du ikke skal logge pa hver gang, du kommer pa 0JS.
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Dansk Universitetspaedagogisk Tidsskrift (Danish Journal of Teaching and Leamning in Higher
Education) er publiceringskanal for universitetspaedagogisk forskning og udvikling.

Formalet med Dansk Universitetspaedagogisk Tidsskrift er at bidrage til udvikling af og debat om
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3. Klik pa ’KLIK HER’ (se nedenfor).
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Ingen manuskripler

Start et nyt manuskript TIDSSKRIFTSINDHOLD.
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4. En afkrydsningsliste kommer frem.



5. Vealg sektion — den type du mener manuskriptet tilhgrer under; Temaartikel, artikel, anmeldelse,
leder.

Gennemga manuskripttjeklisten. Hvis du kan se, at du mangler en del, fgr du kan uploade dit
manuskript, kan du evt. kopiere teksten (marker tekst og tryk CTRL+C) og szt den over i et
worddokument (Abn nyt dokument og tryk CTRL+V).

7. Nar du mener, at manuskriptet efterlever listen, krydser du punkterne af. Alle punkter skal

o

afkrydses, f@r du kan ga videre.
8. Evt. kommentarer til ansvarshavende redaktgr kan tilfgjes nederst.
9. Tryk pa ’Gem og fortsaet’ (se nedenfor).
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Oplysninger om ophavsret
Forfatteren(-ere) og Dansk Universitetspazdagogisk Tidsskrif/Dansk Universitetspaedagogisk Netvasrk

Forfatterne accepterer vilkarene under Oplysninger om ophavsret, der vil finde anvendelse pa dette manuskript, hvis og
nar det publiceres af dette tidsskrift (kommentarer til redakteren kan tilfejes nedenfor).

Tidsskriftets erklaering om beskyttelse af personlige oplysninger

De navne og adresser, der angives pa dette tidsskrifts websted, vil udelukkende blive anvendt til tidsskriftets angivne formal og vil
Ikke blive gjort tiigaengelige for andre formal eller for andre parter.
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10. Fglg trinene som beskrevet pa naeste skeermbillede (se nedenfor).
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Fuldfer falgende trin for at overfare et manuskript til dette tidsskrift.

1. Klik p& Gennemse (eller Vg fil) pa denne side for at dbne vinduet Vg fil. hvor du kan finde filen p& computerens
harddisk.

2. Find den fil, du vil fremsende, og marker den.

3 Klik pa Abn i vinduet Vaelg fil, hvilket placerer navnet pa filen pa denne side.

4. Klik pa Overfer pa denne side, hvilket overfarer filen fra computeren til tidsskriftets websted og omdsber den i henhold til
tidsskriftets principper.

5. Klik pa Gem og fortsaet nederst pa denne side, nar manuskriptet er overfart.
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Er du stedt pa vanskeligheder? Kontakt Jens Jorgen Hansen for at fa hjzlp.
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11. Tryk pa ‘Gem og fortseet’, nar du har overfgrt dit manuskript.
12. Udfyld felterne for METADATA i naeste skarmbillede. Huvis | er flere forfattere, skal de tilfgjes her
(se nedenfor).
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Hvis du vil spore antallet af laesere for en udgiven artikel ved hjzelp af Google Analytics, skal du indtaste
et kontonummer her (fx UA-00e-x).
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Indeksering

Angiv termer for indeksering af manuskriptet. og adskil termerne med et semikolon (ferm1: term2: term3).
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13. Udfyld ogsa titel og resumé (abstract). Resumé skal veere pa max 200 ord og fremga pa bade dansk
og pa engelsk (se ovenfor).

14. Tryk pa 'Gem og fortsaet’ nederst.

15. Hvis du har behov for at ga tilbage og redigere, kan du klikke mellem niveauerne gverst (se

nedenfor).
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16. Overfgr supplerende filer pa samme vis, som du overfgrte selve manuskriptet. Filen med
forfatteroplysninger: navn, titel, sted samt forfatterboks’ er obligatorisk og skal overfgres her.
Dette sikrer blindreview-proceduren.

17. Der kan kun overfgres én supplerende fil af gangen. Har du behov for at overfgre flere filer, vil
dette vaere muligt efter punkt 21.

18. Tryk ‘Gem og fortsaet’.

19. Ved nyt skaermbillede udfyldes den ngdvendige metadata for den supplerende fil. Hvis filen skal
praesenteres for bedgmmere, skal der krydses af nederst pa skaermbilledet (se nedenfor).
Forfatteroplysninger skal selvfglgelig ikke praesenteres for bedgmmere, hvorfor der ved denne fil
ikke skal afkrydses i feltet.
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Anvend kun sammen med formelt publicerede materialer.
Bidragyder eller ‘

sponsorinstans
Dato 5013-07-30 | AAAA-MM-DD
Dato for indsamling af data eller oprettelse af instrument.

Kilde ‘

Navn pa afhandling eller anden oprindelse.

sprs —

Engelsk=en: Fransk=fr. Spansk=es. Flere koder.

Supplerende fil

Filnawvn B8786-276681-1-SP.docx
Oprindeligt filnavn Artikel - test.docx
Filsterrelse 13KB

Overforselsdato 2013-07-30 01:23

Prazsenter fil for bedemmere (uden metadata), da den ikke vil gore blindbedemmelse umulig.

Erstat fil [Valg fil] Der er ikke valgt nogen fil Brug Gem for at overfere filen.

* Angiver obligatorisk falt
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20. Tryk pa 'Gem og fortseaet’.



21. Hvis du har behov for at overfgre flere supplerende filer, ggres det her, hvorefter samme
procedure som fra punkt 16-20 fglges. (Der kan ogsa tilfgjes/redigeres supplerende filer senere i
processen).
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22. Nar alle supplerende filer er tilfgjet afsluttes med ‘Gem og fortszet’ (se ovenfor).

23. Ved nyt skeermbillede vises resumé af de overfgrte filer. Ved at trykke ’Afslut manuskript’
godkender du de overfgrte filer.

24. Manuskriptet bliver herefter tildelt en af DUTs redaktgrer, som er tovholder for
bedgmmelsesprocessen.



